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Dokumentationsbogen für Vorfälle / Verdachtsmomente 
 
Wichtiger Hinweis: Dieser Vermerk ist vertraulich zu behandeln und sicher vor 
dem Zugriff Dritter zu archivieren. Bei Verdacht auf Straftaten sind eigene 
Ermittlungen (außer der Sicherung dieses Protokolls) zu unterlassen.  
 
1. Stammdaten der Meldung  
• Datum der Aufnahme: 
• Uhrzeit:  
• Aufnehmende Person (Ansprechpartner/in):  
• Meldende Person (Name/Funktion): 
 
2. Beteiligte Personen  
• Betroffenes Kind / Jugendlicher: 
• Beschuldigte / beteiligte Person:  
• Eventuelle Zeugen: 
 
3. Sachverhalt (Was ist passiert?)  
• Datum / Zeit des Vorfalls:  
• Ort des Geschehens:  
• Detaillierte Beschreibung (Schilderung der Beobachtung oder der Beschwerde, 

inkl. wörtlicher Zitate, falls möglich): 
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4. Einordnung & Erstmaßnahmen  
 Art des Vorfalls: 
 [ ] Einfache Grenzverletzung (z.B. verbal, Verstoß gegen Verhaltenskodex)  
 [ ] Schwerer Vorfall / Verdacht auf Straftat  
  
 Bisherige Veranlassungen: (z.B. Information an Vorstand, Kontakt zu Eltern, 

Sicherung von E-Mails/Nachrichten):  
 
 
 
 
 
5. Weitere Schritte (Handlungsplan)  

[ ] Beratung durch Landesverband / LSB geplant am: 
[ ] Klärungsgespräch mit dem Betroffenen (nur bei einfachen Verstößen)  
[ ] Einschaltung Polizei / Staatsanwaltschaft (bei Straftatverdacht zwingend)  
[ ] Vorläufige Sicherungsmaßnahmen (z.B. Trainingsverbot/Aufsicht)  

 
6. Abschluss des Falls (nur bei einfachen Verstößen)  
• Ergebnis des Gesprächs: 
 
 
 
• Getroffene Vereinbarung (z.B. Entschuldigung, Verpflichtung, Sanktion): 

 
 
 
 
 
Unterschrift Ansprechpartner Kinder-u. Jugendschutz: ____________________  
 
 
 
Unterschrift Vorstandsmitglied: ____________________ 
  


